
MITARBEITER:IN BACKOFFICE & VERRECHNUNG (W/M/X)

1230 WIEN VOLLZEIT

DAS ERWARTET SIE BEI UNS:
Sie verantworten die Bearbeitung von Zahlungseingängen sowie die Klärung von Zahlungsabweichungen und
Reklamationen. 
Sie erstellen Auswertungen und unterstützen bei der Abstimmung verrechnungsrelevanter Geschäftsfälle mit internen
Schnittstellen. 
Sie verwalten und pflegen Stammdatenverwaltung, Produkt- und Aktionsanlage in unseren Systemen. 
Sie unterstützen die Fakturierung, Rechnungslegung sowie die laufende Qualitätssicherung unserer Daten und
Prozesse. 
Sie wirken aktiv an der Optimierung und Weiterentwicklung von Prozessen sowie Digitalisierungsinitiativen mit.

DAS BRINGEN SIE MIT:
Sie verfügen über kaufmännisches Verständnis. 
Sie bringen idealerweise erste Berufserfahrung im Bereich Administration, Verrechnung oder Auftragsabwicklung
mit. 
Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und mit hoher Genauigkeit. 
Sie überzeugen durch Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und eine lösungsorientierte Arbeitsweise.

DAS BIETEN WIR IHNEN:
• HOMEOFFICE

Wir bieten die Möglichkeit, bequem von zu Hause aus zu arbeiten und damit eine ausgeglichene Work-Life-Balance zu
erreichen. Damit kannst du dein Berufs- und Familienleben besser aufeinander abstimmen.

• GESUNDHEIT UND VORSORGE

Wir bieten ein starkes betriebliches Gesundheitsmanagement mit unterschiedlichen Services von diversen Sportangeboten
bis hin zu verschiedenen Gesundheitsuntersuchungen, um deine Gesundheit langfristig zu fördern.

• FAMILIENFREUNDLICHES UNTERNEHMEN

Wir setzen uns aktiv für die Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein und bieten unseren Mitarbeiter:innen flexible
Arbeitszeitmodelle, um eine ausgewogene Work-Life-Balance zu ermöglichen.

• AUS- UND WEITERBILDUNG

Wir fördern das Potenzial unserer Mitarbeiter:innen und schaffen Perspektiven für Erfolge. Nutze die Chance, deine
Fähigkeiten gezielt weiterzuentwickeln, Potenziale auszuschöpfen und deine Karriere aktiv zu gestalten.

• GESUNDES & FRISCHES ESSEN

Wir legen großen Wert auf frische und gesunde Ernährung und bieten die Möglichkeit aus einer Vielzahl an frischen
Mittagsmenüs zu wählen. Damit kannst du sicherstellen, dass du dich während der Arbeit gesund und ausgewogen
ernährst.



• ARBEITSZEIT

Bei uns sind 37 Stunden bereits Vollzeit! Das gibt dir genügend Spielraum, um Arbeit und Freizeit perfekt zu balancieren.
Denn wir wissen: Eine gute Work-Life-Balance ist das A und O.


