
MITARBEITER:IN AUFTRAGSDISPOSITION (W/M/X)

1190 WIEN VOLLZEIT

DAS ERWARTET DICH BEI UNS:
Du wickelst Anzeigenaufträge für den Werbemarkt eigenverantwortlich ab
Du übernimmst die Planung und Disposition der Aufträge unter Einhaltung von Terminen und Vorgaben
Du stimmst Dich laufend mit Verkauf, Redaktion und internen Produktionseinheiten ab
Du sorgst für eine reibungslose Erstellung und Platzierung von Anzeigen
Du führst Qualitäts- und Plausibilitätskontrollen der Auftragsdaten durch

DAS BRINGST DU MIT:
Du hast eine kaufmännische oder mediennahe Ausbildung und idealerweise Erfahrung in der Auftragsabwicklung
Du arbeitest strukturiert, genau und zuverlässig, auch bei höherem Arbeitsaufkommen
Du bringst Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit mit
Du bist sicher im Umgang mit IT-Systemen und digitalen Arbeitsprozessen

DAS BIETEN WIR DIR:
• GESUNDHEIT UND VORSORGE

Wir bieten ein starkes betriebliches Gesundheitsmanagement mit unterschiedlichen Services von diversen Sportangeboten
bis hin zu verschiedenen Gesundheitsuntersuchungen, um deine Gesundheit langfristig zu fördern.

• FAMILIENFREUNDLICHES UNTERNEHMEN

Wir setzen uns aktiv für die Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein und bieten unseren Mitarbeiter:innen flexible
Arbeitszeitmodelle, um eine ausgewogene Work-Life-Balance zu ermöglichen.

• AUS- UND WEITERBILDUNG

Wir fördern das Potenzial unserer Mitarbeiter:innen und schaffen Perspektiven für Erfolge. Nutze die Chance, deine
Fähigkeiten gezielt weiterzuentwickeln, Potenziale auszuschöpfen und deine Karriere aktiv zu gestalten.

• GESUNDES & FRISCHES ESSEN

Wir legen großen Wert auf frische und gesunde Ernährung und bieten die Möglichkeit aus einer Vielzahl an frischen
Mittagsmenüs zu wählen. Damit kannst du sicherstellen, dass du dich während der Arbeit gesund und ausgewogen
ernährst.

• TEAMKULTUR

Wir bieten ein dynamisches Team, eine offene Feedbackkultur, kurze Kommunikationswege und ein herzliches
Miteinander.


