
LEHRLING BÜROKAUFFRAU/-MANN (W/M/X)

1190 / 1230 WIEN VOLLZEIT

DAS ERWARTET DICH BEI UNS:
Du arbeitest in verschiedenen Abteilungen mit, um dir ein umfassendes Know-How anzueignen.
Du lernst, wie du kreative Ideen entwickelst und dein Zahlenverständnis einsetzt.
Zusätzlich bringen wir dir kundenorientiertes Arbeiten bei und zeigen dir, wie du dich selbstständig organisiert.
Du hilfst bei Projekten mit, bereitest Präsentationen, Dokumente auf und bearbeitest Mails.
Kurz gesagt: Wir bilden dich zur/zum perfekten Büro-Allrounder:in aus!

DAS BRINGST DU MIT:
Du hast deinen positiven Pflichtschulabschluss bereits in der Tasche - mit Matura verkürzt sich deine Lehrzeit.
Du hast Spaß an der Arbeit am Computer und kennst dich mit den MS Office Programmen aus.
Du punktest mit deiner offenen Persönlichkeit und deinem Organisationstalent.
Du bringst ein sehr gutes Gefühl für Rechtschreibung, Grammatik und Zahlen mit und besitzt ausgezeichnete
Umgangsformen.
Du freust dich, Neues zu lernen und Zusammenhänge miteinander zu verknüpfen.
Du bist hochmotiviert, dich als vollwertiges Teammitglied einzubringen und von Anfang an das Beste zu geben.

DAS BIETEN WIR DIR:
• KANTINE (Lehrling)

In unserer Kantine kannst du dich zu Mittag gratis stärken.

• LEHRLINGS-EVENTS (Lehrling)

Bei unseren Lehrlings-Events wird Spiel & Spaß ganz großgeschrieben.

• LEHRLINGSEINKOMMEN (Lehrling)

Überdurchschnittlich hohes Lehrlingseinkommen: 1. LJ € 1.000 | 2. LJ € 1.200 | 3. LJ € 1.600 | 4. LJ € 1.800

• TOP-JUGENDTICKET (Lehrling)

Wir schenken dir das TOP-Jugendticket für die Öffis.

• LEHRLINGS-AKADEMIE (Lehrling)

Du nimmst an unserer Lehrlings-Akademie teil, um dich persönlich weiterzuentwickeln.

• LEHRE MIT MATURA (Lehrling)

Du möchtest eine Lehre mit Matura machen? Wir unterstützen dich dabei.

• ARBEITSZEIT (Lehrling)

Bei uns sind 37 Stunden bereits Vollzeit! Das gibt dir genügend Spielraum, um Arbeit und Freizeit perfekt zu balancieren.

• PRÄMIE (Lehrling)

Du erhältst bis zu 2.500€ Prämie für Best-Leistungen in der Schule.


